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【碩士班畢業論文考試申請、論文建檔、辦理離校手續】注意事項 

碩士生欲提出畢業論文口試者，請於截止期限內提出申請(逾期不候)。 

＊申請時程： 

項目 第一學期 第二學期 注意事項 

申請期限 依本校行事曆 紙本繳交至所辦 

口試日期、時間及

地點確定及登記 
最遲於學期結束前 2 周完成 

1.於截止期限前，向所辦登記。 

2.口試日期、地點若有更改，務請提前告知

所辦更正。 

3.若擬借用教室為口試場地，務請提前至所

辦登記。 

＊申請論文口試需繳交文件(請上教學務系統登錄)再印出： 

(1)歷年成績單：1 份。 

(2)研究生參加論文考試申請書：2 份 

(3)碩士學位考試論文考試委員名冊：1 份 

※所提口試委員需三分之一以上為校外委員，另至少需有一位本所或本校教師。非本校專任教師之口

試委員(如合聘、兼任教師)，皆勾選為校外委員。 

※口試委員確定後，請勿隨意更動。 

※委員之學歷，請填最高學歷，如：海洋大學 XX 研究所博士；經歷：請填現職，如：海洋大學 XX

研究所教授。 

※碩士學位考試委員 3 至 5 人。 

※口試注意事項： 

1. 口試前，請研究生至教學務系統列印：(1)論文考試成績計算單（2份）、(2)碩士班
學位考試評分表(每位委員印 1份，至少 3張)、(3)學位考試委員審查意見表（每位
委員印 1份，至少 3張)、(4)召集人論文審查確認簽核表(1份)等相關資料、(5)考
試及格證明。(口試後請將資料馬上送回所辦，只有(5)考試及格證明自行保存，論
文定稿時裝訂於其中才算正本，建議多張)。 

2. 論文口試完成後，若論文題目有修改，務請告知所辦更動，以免造成畢業成績單上

論文題目錯誤。 

3. 論文摘要需含中、英文，格式務請依循本校規定製作。論文封面及格式請參閱本校

註冊課務組網頁之規定及範本。 

4. 論文完稿後，論文建檔及辦理離校手續等相關事宜，請詳閱第 2 頁詳細說明。 

5. 務請依學校規定時程完成離校手續，上學期：1 月 31 日前，下學期：7 月 31 日前

(以校方公告為準)，未於規定時間辦理完成者，須延至次學期始得畢業。 

6. 口試委員如開車前來，需提前詢問口試委員車號，並至少於口試 3 日前告知辦公

室進行申辦。 

背面尚有資料 
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論文建檔及辦理離校手續相關說明 

1. 論文摘要需含中、英文，格式務請依循本校規定製作。論文封面及格式，務請參閱

本校博、碩士學位論文格式規範之規定及範本。(論文封面為淺蘋果綠色，200 磅，

上膠膜。正文、參考文獻及附錄採雙面列印外，餘採單面列印。但論文總頁數 100 

頁（含）以下者，得採單面列印。內文：紙張規格：A4（210mm*297mm）規格，

80 磅(g/m2)白紙。印刷方式：單面列印。) 

2. 論文完稿後，請先連線至本校圖書館「博碩士論文系統」建檔(帳號及密碼與選課

時所使用相同)。論文建檔方式在本校「博碩士論文系統」中有詳細說明，請詳閱。 

3. 論文建檔完成後，務請先列印出授權書(共有【2 種】授權書，詳見說明一)。 

4. 辦理離校時，1092 學期起，須完成「學位論文原創性比對」，請一併繳交「本校研

究生學位論文原創性比對檢核表」及「原創性比對報告書第 1 頁及最後 1 頁比對

報告。 

5. 申請離校，可先至教學務系統／畢業生離校／研究所畢業生離校上傳系統，上傳相 

關文件，註冊課務組審核通過後，系統會 email 通知列印確認單。 

確認上述事項完成且合於畢業資格者，請持學生證及下列文件至註冊課務組 

領取學位證書： 

(1)論文原創性比對檢核表、論文原創性比對報告。 

(2)國家圖書館學位論文網路公開授權書正本（親簽）。 

(3)國家圖書館學位論文紙本延後公開申請書及證明文件。（無延後公開免繳） 

(4)學位論文紙本正本(內含學位論文及格證明書正本) 1 冊至註冊課務組領取 

學位證書。 

6. 論文裝訂完成後，需繳交 1 本至所辦；1 本至圖書館(需附上海洋大學授權書

本人簽名正本)；1 本至註冊組(論文及格證明書之口試委員簽名及授權書為正本)。 

 
說明一：共有【2 種】授權書，由系統直接印出，且僅需研究生簽名，無須指導教授簽名。(可列印

出多份並親筆簽名備用)。 

※論文全文上網授權書：請以藍筆簽名，以方便辨識非影本。 

1.海洋大學圖書館授權書：正本請夾附送交圖書館紙本論文中，不用裝訂。 

2.國家圖書館的授權書：務必掃描上傳系統，正本請夾附送交教務處紙本論文中，不用裝

訂。 

3.如助教有「退回審核」動作，學生務必重新列印授權書、簽名並重新掃描上傳，學生才可

以再「送出審核」。 

4.紙本論文 

(1)以公開為原則，如需延後公開須符合「學位授予法」規定-涉及機密、專利事項或依法不

得提供。 
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(2)簽署「國家圖書館學位論文延後公開申請書」（國圖、海大各一張）連同證明文件掃描

上傳到論文系統。前述「申請書」格式依學校規定至教學務系統或教務處網站下載，本系

統不提供。 

(3)「申請書」及證明文件(不用裝訂在紙本論文中)送交國圖及海大圖書館各一份留存。(海

大圖書館影本即可) 

(4)沒有檢附證明文件視同立即公開，或不符「學位授予法」規定之條件，將退回申請(國圖

在審核通過後會再協助檢視上傳文件是否有誤)。 

(5)如有申請紙本論文延後公開者，系統預設會將「中英文摘要」書目進行隱藏。 

(6)紙本論文的公開日期海大與國圖二個單位相同，不再個別區分。 

※備註：若有變動或其他未盡事宜，請隨時注意學校及本所公佈欄公告。 

 

敬祝 順利畢業 
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學位論文繳交流程： 

 

 


